% Universidad de
Ameérica

SERVICIOS ESCOLARIS PARA
ESTUDIANTES Y EGRESADOS

INTRODUCCION
Objetivo

Dar a conocer a los estudiantes de pregrado y posgrado de la Universidad de América,
como hacer uso de los diferentes médulos que presenta ESCOLARIS a través de la Web
utilizando los diferentes navegadores (tipicamente Google Chrome, Opera, Mozilla
Firefox o Microsoft Internet Explorer).

Alcance

Aplica para los estudiantes y egresados de pregrado y posgrado matriculados en los diferentes
programas de la Universidad.

Disposiciones generales

La presenta guia se rige bajo los lineamientos del Reglamento de estudiantes de pregrado
y posgrado y la Politica de Institucionales.
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RECOMENDACIONES PARA ESTUDIANTES NUEVOS

Para el uso de ESCOLARIS se requiere de un usuario y una contrasena, el usuario
corresponde al cédigo registrado en su carné y la contrasefia es el nUmero de documento.

En caso de no portar el carné puede consultar su cédigo ingresando a la pagina
institucional de la universidad www.uamerica.edu.co y en admisiones seleccione
pregrado o posgrado de acuerdo a su programa.

Ejemplo:

CFTINOS ESTUANTILES.  UNIDADOEPATIOMOMID ~  CALIDAD  WISUOTECRS »  BGRESADOS »  PAGOSENLINEA  SERWOSENUNEA  CANPWSWRIUAL

Para pregrado

) Universidad de América
@ SeleCCione LA UNVERSIDAL FACLLTADES PROGEAMAS - ADMISIONES - INVESTIGACHNES  EIENESTAR UNIVERMTARIO  INTERNACKOMALLZACKN
Admisiones Pregrado
w 2 =1 = | a @ @
@ Selecciona el i nalzg;:; w:ug; Exmm ln&w& AP MANCIERD Fn’;ﬁ;«?g o]
PASO 8 Consultar tu
Codigo INSCRIPCIGN PARA UN PROGRAMA DE PREGRADO JORNADA REGULAR

Al activar el botén
abrird una nueva
ventana en la cual se
solicita el niUmero de
documento, luego el
nivel (pregrado, e
especializacion o | complaacipdn ond i |
maestria) y por ultimo
el programa que se @  Reerda: Mas Informacicn:
matriculé.

©  Recomendadones: @  Debes tenerencuenta:

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacion

PASO 6
Realiza tu Matricala

@  Finalmente:

PASD 7
Consulta la fecha de Induccién
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REQUISITOS DEL SISTEMA

Para ingresar se requiere de un usuario y contrasefa validas para ESCOLARIS. Cuando se
validan estos datos el sistema mostrara la pantalla principal con las opciones habilitadas
para el momento.

Para ingresar al sistema el estudiante o egresado debe tener las credenciales de usuario y
contrasefa para autenticarse y asi poder iniciar sesion.

Los estudiantes y egresados de pregrado el usuario es el cédigo y su contrasena

Los estudiantes y egresados de posgrado el usuario es el numero de documento o cédigo
y su contrasena

Si es la primera vez que ingresa a ESCOLARIS la contrasefia es el nUmero de documento.

Cuando la contrasefia es igual al documento ESCOLARIS exige el cambio de esta,
indicando que se ingrese la actual y luego la nueva, ademds pide confirmaciéon de
contrasena.

La contrasefa debe tener minimo seis caracteres y conformada por al menos con una
letra.

Al registrar la contrasefa es importante tener presente que el sistema diferencia las letras
mayusculas de las minusculas.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Si con esta informacién ingresa al sistema y le genera error de contrasefa favor
comunicarse con admisiones PBX: (57 1) 3376680 Ext. 249, 149y 156 o enviar correo a las
siguientes direcciones:

Admisiones pregrados@uamerica.edu.co

Registro académico registro@uamerica.edu.co y registro.academicol@uamerica.edu.co
Soporte tecnologias de la informacion y la comunicacién soporte.tic@uamerica.edu.co

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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SERVICIO PARA ESTUDIANTES

g

Primero ingrese a ESCOLARIS — INFORMACION ACADEMICA como lo muestra la siguiente
imagen.

CAPITULOS ESTUDIANTILES UNIDAD DE PATRIMONIO ~ CALIDAD BIBLIOTECAS ~ EGRESADOS PAGOS EN LINEA SERVICIOS EN LINEA CAMPUS VIRTUAL BLOG

®

#2MUniversidad de América

LA UNIVERSIDAD FACULTADES ADMISIONES +  INVESTIGACIONES ~ BIENESTAR UNIVERSITARIO  INTERNACIONALIZACION 5

SERVICIOS EN LINEA

INICIO

SERVICIOS PARA ESTUDIANTES DESPLEGAR / REPLEGAR @
I

ESCOLARIS — INFORMACION ACADEMICA | @

CORRED ELECTRONICO [Faver ingrese su cuenta de correo completa)
= CONSULTE SALONES ECOCAMPUS=

GORDENES DE PAGO

ENCUESTA Observatorio Laboral para la Educacian OLE

CAMPUS VIRTUAL

PAGOS EN LINEA AVALPAY y PayMentez

INFORMACIGN DE OTROS MEDIOS DE PAGO

MANUAL DE ESCOLARIS

INFORMACION IMPORTANTE PARA ESTUDIANTES Y EGRESADOS AQUI
RECURSO INFORMATICOS

REGISTRE 5U HOJA DE VIDA EN OFERTAS LABORALES

CALENDARIOS

SIMULADOR DE EVALUACION FINAL CUALITATIVA

SISTEMA DE CONSEJERIA ESTUDIANTIL

MATLAB y Simulink

ESTUDIANTES ~

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Si tieme problemas o reguiers soporte de | plataforra Escolaris, Tavor erndar un corree 3 soporte BoBuamsica.ecu.o

Si es estudiante al seleccionar el tipo de usuario se presenta una ventana como se muestra
en la siguiente imagen.

En esta se observa dos servicios marcados con las letras A, B si es estudiante de pregrado
presenta un tercer servicio C.

@ Sirve para reiniciar la contrasefia cuando ya tiene una y no se acuerda cual es.
Sirve para consultar el c6digo de estudiante.

@Sirve para consultar el dia de operaciones, horario de asignaturas y 6rdenes de pago.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Este servicio es porque en el proceso de matriculas para estudiantes de pregrado el
servicio solo de activa para los que les corresponde el dia de operaciones.

@ Universidad de
Ameérica
~—Servicios para Estudiantes y Graduados ~
Tipo de Usuario:  Fstudiante Pregrado v O
Codigo: 11202255 @
Contrasena: ssssessess @
G) Ingresar Limpiar

Recuerde que si es usuario nuevo, su dave inicial es su nimero de documento

Para reiniciar su contrasefia de clic agui
Para consultar su Codigo de clic aqui

Consulte turmo de operaciones, horarios de asignaturas y ordenes @

Institucién de Educacion Superior vigilada por el Ministario de Educacion Nacional.

Pasos para reiniciar la contrasena

Al reiniciar la contrasena, la nueva es para todas las ocurrencias de su documento en
ESCOLARIS, ejemplo si es egresado de un programa de pregrado y actualmente cursa uno
de posgrados la nueva contrasefna es igual para los dos.

(1) Seleccione el tipo de usuario
(2) Active el botén Solicitar Contrasefa

Como lo muestra la siguiente imagen

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn
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@ Universid’ad Qe Sistema
&Y America feslives

RESTAUAR CONTRASENA DE ESCOLARIS

Antes de solicitar reiniciar la clave, recuerde que si es estudiante o colaborador nuevo, su clave inicial es su
("nimero de documento i

Documento de ldentidad 1013795238

Tipo de Usuaric —Seleccione— w

. --Seleccione--

| Estudiante @
Egresado
Docente

Administrativo

~Nota

Para Estudiantes y/o Egresados de uno o mas programas, el cambio de contrasefia aplica para todas las
ocurrencias de su documento de identidad encontradas en el sistema.

Sefior Egresado recuerde que es indispensable tener una cuenta de correo registrada y activa en
ESCOLARIS.

Si se presenta dificultad para consultar su nueva contrasena puede comunicarse al siguiente correo:
soporte_tic@uamerica.edu.co

@ Solicitar Cotrasefia Cerrar Consulta

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Después de dar clical botdn Solicitar Contrasefa se presenta el mensaje para que consulte
en su cuenta de correo.

@ Universidad de Sistema
América sgtads de

RESTAUAR CONTRASENA DE ESCOLARIS

Se genersd una nueva contrasefia

Su nueva contraseia fue generada y enviada a su cuentas de correo institucional y personal registradas en
el sistema.

Consulte esta contrasefia e ingrese al sistema Escolaris en  Senicio en Linea .
Si el problema persiste debe comunicarse debe enviar un correo a soporte tic@uamerica. edu.co

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Pasos para consultar su cédigo

Para consultar el cédigo tenga presenta el nivel y el programa, si estd matriculado en mas
de uno.

(1) Digite el nimero de documento

@ Seleccione el nivel (pregrado, maestria y especializacion)
(3) Seleccione el programa acorde al nivel

(4) De clic al botén Consultar cédigo

Como lo muestra la siguiente imagen

Universidgd Qe Sistema

America iiagdios
(5 s

Consultar codigo del estudiante

@ Documento de [dentidadl 1010p6212 |

@ Nivel| PREGRADO v | :::-— Nivel| PREGRADO v

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Prog rama| ARQUITECTURA v B
[ ARQUITECTURA v] @ [EHECROD
Consultar Codigo @ MAESTRIA
: T .ESPECIALIZACION
| ECONCGMIA

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
NEGOCIOS INTERNACIONALES
ESTADISTICA Y CIENCIAS ACTUARIALES
INGENIERIA INDUSTRIAL
INGENIERIA MECANICA
INGENIERIA DE PETROLEOS
INGENIERIA QUIMICA
INGENIERIA AMBIENTAL
INGENIERIA ENERGIAS
INGENIERIA MECATRONICA
ARTICULACION COLEGIOS

Si el numero de documento nivel y programa no se encuentran debe comunicarse con
registro académico.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Codigo SNIES 1715
Si los datos son correctos se presenta un mensaje con su nhombre y cédigo como lo
muestra la siguiente imagen

Universid,ad QE Sistema

America e
Cidig SHIES 1715

Consulta del Cédigo

Nombre: MAURICIO ANGEL LOPEZ LOZANO

Codigo: 1202155
Programa de: Pregrado ARQUITECTURA

Recuerde que al ingresar por primera vez al servicio de Informacion Academica SU contrasefia es el nimero de
documento

Pasos para consultar el dia de operaciones y horarios
Este servicio es exclusivo para estudiantes de pregrado

Al dar clic al botén Consulte turno de operaciones, horario de asignaturas y ordenes, se
presenta una pantalla como la siguiente imagen.

Universidad de

Améri

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

~—SERVICIOS PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO

COSULTAS PARA HL. PERIODO
Haga clic en el botén para consultar el horario de las asignaturas para periodo Horario asignaturas
Haga clic en el boton para consultar las asignaturas electivas para periodo Consultar Electivas
Haga clic en el botén para consultar ordenes de pago Consulte ordenes

CONSULTE SU DIA DE REGISTRO PARA HL SEGUNDO PERIODO DE 2022 Y CONSULTAR ORDEN DE MATRICULA

Codigo estudiante:

Responda la operacion 10+ 12

Y haga click (] para comprobar que no es un Robot

Institucion de Educacion Superior vigilada por el Ministerio de Educacion Nacional.

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Horario asignaturas

Al dar clic al botén presenta una ventana emergente para registrar el cédigo de la
asignatura o el nombre como se muestra en la siguiente imagen.

/ Uni.l.'ersid'ad c_le

v América

CONSULTA HORARIO DE ASIGNATURAS

Tenga en cuenta que la programacion de horario y la disponibilidad de electivas puede cambiar segin las circunstancias y necesidades de la Universidad

Codigo o nombre de asignatura: |0119| Consultar Horario

| cerrar esta ventana |

Después de indicar el cédigo o nombre de la asignatura da clic al botén de Consultar
Horario y muestra el listado con:

Nombre de la asignatura

Cdédigo

Grupo

Dia

Hora de inicio

Hora final

Salén

Profesor y su correo

Modo si es presencial, virtual o hibrido

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Como se presenta en la siguiente imagen.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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/ Unive:sid’ad de

) América

INTRODUCTION AL ANALISIS 4 " N
MATEMATICO Cod 0113 o11g El VIERMES 1000 1100 EC304  JHONMNY OSORIO GALLEGO - jhonny.csorio@profescres uamerica.aduco  Pras
INTRODUCTION AL ANALISIS

MATEMATICO Cod 0119 ong 3 VIERMES 1100 1200 EC304  JHONMNY OSORIO GALLEGO - jhonny.csorio@profescres uamerica.aduco  Pras

| Regresar |
Asignatura Codige Grp Dia Ini Fin Salon  Profesor- Comreo Modo
INTRODUCCION AL ANALISIS DUWAL ARBENIS ASPRILLA PEREZ -
arg 1 MIERCOLES 1600 1700 EC201 Pres
MATEMATICO Cod 0119 duwal.asprilla@profesores uamerica.educo
INTRODUCCION AL ANALISIS DIU'WAL ARBENIS ASPRILLA PERET -
arng 1 MIERCOLES 17.00 1800 EC2M Pres
MATEMATICO Cod 0119 duwal.asprilla@profesores uamerica.educo
INTRODUCCION AL ANALISIS DUWAL ARBENIS ASPRILLA PEREZ -
MATEMATICO Cod 0119 ong 1 WVIERMNES 100 1700 EC20N i asprillagprof i Pres
INTRODUCCION AL ANALISIS DUWAL ARBENIS ASPRILLA PEREZ -
ong 1 WVIERMES 17.00 1800 EC20 Pras
MATEMATICO Cod 0119 duwal asprillagprofesores uamerica.educo
INTRODUCCION AL ANALISIS ROSSEMEER EDEN CARDEMAS TORRES - =4
MATEMATICO Cod 0119 g 2 L 1600/ 1740 i rossember.cardenas@profesores.uamerica.edwco Poes §
INTRODUCCION AL ANALISIS MAR ROSSEMBER EDEN CARDEMAS TORRES - ~—;
MATEMATICO Cod 0119 EHa # TS R rassember.cardenasgprofesores uamerica educo Pres 5
o
INTRODLUCCION AL ANALISIS ROSSEMBER EDEN CARDEMAS TORRES - =
EVES ©
MATEMATICO Cod 0119 cHa # M Jef0 1 Rea rassember.cardenasg@profesores uamerica educo Pres X
=
INTRODUCCION AL ANALISIS ROSSEMBER EDEN CARDEMAS TORRES - |
MATEMATICO Cod 0119 ) # 1, ia Ul rassember. cardenas@profesores uamerica.educo Pres ;
)
INTRODUCCION AL ANALISIS - - = =
i R 0119 3 LUNES 1000 1100 EC304  JHONMNY OSORID GALLEGO - jhonny.osoriomprofesores uamericaeduco  Pres <j:
INTRODUCTION AL ANALISIS - " - i
MATEMATICO Cod 0119 0119 3 LUNES 11.00 1200 EC304 JHONMNY OSORIO GALLEGO - jhonny.osorioibprofesores uamernica.educo  Pres =
@
=
S
=z

Consultar Electivas

Al dar clic al boton presenta una ventana emergente para seleccionar el programa de
pregrado como se muestra en la siguiente imagen.

/ Universidad de
@ América

CONSULTA ASIGNATURAS ELECTIVAS DISPONIBLES

Tenga en cuenta que la programacion de horario y la disponibilidad de electivas puade cambiar sequn las circunstancias y necesidades de la Universidad

Selecrione un droa- ECONOMIA ~ Consultar Electivas
| EcoNoMIA
INGENIERIA INDUSTRIAL
| INGENIERIA QUIMICA
| INGENIERIA DE PETROLEOS

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Después de dar clic al programa se presenta el listado de las electivas de Humanidades
(basicas) y profesionales, ejemplo al seleccionar el programa de arquitectura muestra el
listado como se observa en la siguiente imagen.

Universidad de

Ameérica

l’ ESOOLARKS

| Regresar |

Area Asignatura Codigo
11811-

ARDQUITECTURA  BICARQUITECTURA (3 CR} Cod 11811-EL B
Nyr-

ARQUITECTURA  CATEDRA BOGOTA (3 CR) Cod 11774-EL B
1706

ARDQUITECTURA  CIME Y ARQUITECTURA (2 CRl Cod 11706-EL EL
DISEND DEL ESPACKD EN LOS EDIFICIOS {2 CR) Cod 11746

MR 11746-EL

Consultar ordenes

Después de dar clic al boton Consulte Ordenes se presenta una ventana como la siguiente imagen.

- Universidad de
@ America

EL

Grp  Profesor-Comeo

1

OSCAR ALFONSO CORTES CELY - oscarcontes@profesores uamericaedweco
GERMAN ANDRES GUTIERREZ FINZOM -
geman.gutierrezprofesores uamerica edu.co

GERMAN ANDRES GUTIERREZ PINZON -
german.gutierreziprofesores uamerica.edu.co

JUAMN SEBASTIAN NEIRA SARMIENTO -
juan.neiragprofesores uamerica educo

Sistema

Hibr

Hibr

Hibr

Hibr

Integrado de
Informacion

Si ya realizo la Inscripccion y desea consultar la orden de pago o realizar el pago

Digite el Documento 101379523

Responda la operacion;

4+1%

@
©)

@ y haga click para comprobar que no es un Robot

Consultar drdenes @

NUEVA PASARELA DE PAGOS EN LiNEA

Se encuentra disponible una nueva pasarela de pagos en linea con el servicio de PayMentez.

Se debe generar un enlace de pagos con el niimero de la orden de pago y el nimero del documento de identidad, la psarela generara un
enlace de pago y en este se podra realizar el pago via tarjeta de crédito o via PSE con cuenta de ahorro o corriente.
Para acceder a este servicio debe hacer clic

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
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Los pasos para consultar una orden son:

"

(1) Digite el numero de documento o el cédigo

(2) Realice la operacién de suma

(3) De clic al botén para comprobar que no es un robot

(4) De clic a consultar érdenes que presta una pantalla como se muestra en la siguiente
imagen

@ Universidad de e
América e

Documento: 113795223 LUCAS LOPEZ RUIZ

Impresién érdenes de pago

Ordenes generadas vigentes para el estudiante

Seleccione la orden: No.Orden: 388636, EXAMEN DE LENGUAS. Fecha: 2001212022 Valor: 50000 @

Imprimir orden @

Para pagar en linea esta orden tenga en cuenta el nimero de la orden.

FPaga aqui

Aval Carber

Haga clic en este boton de Aval Pay para pago en linea

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

O también puede hacer clic aqui para generar en enlace de pago en PayMentez .

También puede pagar esta orden en las cajas de los almacenes Exito, indicando que es un convenio de corresponsal bancario de Banco
de Bogota

Si tiene mas de una orden, de clic al menu desplegable marcado con (1) y luego imprimir
la orden (2), para consultar fechas y valores.

El pago de matricula y otros derechos se pude realizar por medio de:

. Recibo con cédigo de barras, puede realizar pago directo en oficinas del
Baco Bogota, Cadena de almacenes EXITO, CARULLA, SURTIMAX, SUPERINTER y
supermercados y droguerias COLSUBSIDIO.

. Servicios en online Linea AVALPAY o PayMentez qu permite pagos con
débito a cuentas de ahorro o corrientes y con tarjetas de crédito Visa y Mastercard.
Para mayor informacién consulte el link https://www.uamerica.edu.co/pagos-en-
linea-aval-pay/

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Consultar dia de registro

Para consultar el dia de operacion siga los siguientes pasos:
(1) Digite el nimero de c6digo “No el documento”

(2) Realice la operacion de suma

(3) Active el botén para comprobar que no es un robot

(4) De clic al botén Consulte su dia de registro

Pasos que se muestran en la siguiente imagen.

Uniuersid'ad ge

Amerl"c" 5 ESCOLARIS
~—SERVICIOS PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO N
(COSULTAS PARA EL PERIODO

Haga clic en el bot6n para consultar el horario de las asignaturas para periodo Horario asignaturas
Haga clic en el bot6n para consultar las asignaturas electivas para periodo Consultar Electivas
Haga clic en el boton para consultar ordenes de pago Consulte ordenes
' ™y

(CONSULTE SU DIA DE REGISTRO PARA EL SEGUNDO PERIODO DE 2022 Y CONSULTAR ORDEN DE MATRICULA

Codigo estudiante: ®

Responda la operacion 10+12 22 @
Y haga dlick para comprobar que no es un Robot@

Consulte su dia de registro @
\ A

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Institucion de Educacion Superior vigilada por el Ministerio de Educacion Nadional.

Al consultar el dia de registro se presenta una ventana con la informacién
correspondiente al turno asignado para el ingreso a ESCOLARIS y registrar las asignaturas
correspondientes como se muestra en la siguiente imagen.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Dia de operaciones de registro
Estudiante: LOPEZ LOZANO ANGEL MAURICIO Semestre: 4

Programa: ARQUITECTURA

El turno asignado para realizar operaciones de registro es:
Jueves 28 de julio 2022. Desde las 14:00 pm hasta las 16:50 pm.

Después de las 5:00 pm de esta fecha usted podra volver a ingresar al sistema para realizar

operaciones de registro.

Recuerde que todas las operaciones de registro deberan hacerse por Internet:

www.ua.meric_a.edu.co
www.uniamerica.edu.co

* Aceptar las condiciones del Acta de matricula
* Consultar y modificar su horario de asignaturas

Cerrar esta ventana

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacion

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

@ Bogot D.C., Colombia.
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INICIO DE SESION EN ESCOLARIS

Siga los siguientes pasos para iniciar sesion en ESCOLARIS

(1) Seleccione el tipo se usuario (Estudiante de pregrado, posgrado o graduado)

(2) Digite su cédigo

@ Digite la contraseina (Si es estudiante nuevo la contraseria es el nimero de documento.)
(4) De clic al botén Ingresar

Universidad de

America

—Servicios para Estudiantes y Graduados
Tipo de Usuario:  Estudiant= Pregrade - @

Cadigo: 1202155 @
Contrasena: sessssssse @

@ Ingresar Limpiar

Recuerde que si es usuario nuevo, su dave inicial es su nimero de documente

Para reiniciar su contrasefia de dlic aqui
Para consultar su Codigo de dic aqui

Conzulte i iones, horarios de asi

Institucion de Educacion Superior vigilada por el Ministerio de Educacion Nacional.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

@ Bogot D.C., Colombia.
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ESTRUCTURA DE LA PANTALLA DE ESCOLARIS

Después de registrarse en el sistema este mostrard una nueva venta, con una estructura
de la pantalla de ESCOLARIS como se muestra en la siguiente imagen.

La estructura estd conformada por cuatro partes asi:

(1) El menu principal

(2) El subment que son las opciones de cada menu

(3) El 4rea de trabajo, donde se presenta el contenido de cada una de las opciones

(4) El icono para cerrar sesién

— Servicios para Estudfiantes y Graduados

( Universidad de Nombre: MAURCIO ANGEL LOPEZLOZANO Comec: angellozano7 @estudiantesuamerica.edu.co

/ mer ca Estado Académico: Estudiante reqular - Carga Max: 17 aréditos Cod 1202155
| =i |l
Cerrar sesién

Instrumentos Solicitar Cancelar . ®

vigentes Asignaturas <j Submenu
[ Silourilidad Soli-cirarliancsﬂar .

. 6-Ordenes Pagos _ Semestra @

Solicitar Reingreso
Cambio/Dob Prog

@ ﬁ | Ver semaforo i Area de trabajo

Ver semaforo 2do Prog
Munu principal ‘

PFrograma:  ARQUITECTURA Plan 20131 - Semestre: 4

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

1-Registro
1-Registro — Acta Matricula

Es el acto voluntario mediante el cual una persona se vincula a la Universidad en calidad
de estudiante, previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos académicos y
financieros previstos, comprometiéndose a acatar y cumplir la ley, el presente reglamento
y las normativas que lo desarrollen Ver Reglamento de estudiantes de pregrado y
posgrados https://www.uamerica.edu.co/comunicaciones/documentos-institucionales/.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Universid,ad Qe

Y America

Codiga SNIES 1715
Para los estudiantes de pregrado: durante los dias de operaciones de registro de
asignaturas, los estudiantes deben primero aceptar sus condiciones de matricula antes de
poder realizar cualquier actividad.

A
A

A continuacion, se presenta el procedimiento para registrar el acta de matricula.

= Meni - o . -
g.conozco y acepto que es mi deber estar al tanto de mi situacion académica y actuar en ¢ ia con ella en faconel

Ktudiantes y demds normas.

Acta Matricula

RS IS0 (e STl 6n digital de la presente matricula, actuando en nombre propio y en mi calidad de estudiante de la FUNDACION
Instrumentos Solicitar Cancelar AMERICA, de manera previa, expresa e informada que autorizo a la FUNDACON UNIVERSIDAD DE
vigentes Asignaturas tificada con NIT 860006 806-7, cn calidad de responsable, para tratar mis datos personales de acuardo con la politica de
— atos personales de la institucion, para recolectar, compilar, almacenar, usar, circular, compartir, comunicar, procesar, actualizar,
5-Movilidad Solicitar Cancelar transmitir, depurar, suprimir y disponer los datos personales recolectados, induyendo aquellos datos de aracter sensible de
6-Ordenes Pagos Semestre finalidades relacionadas con el objeto sodial de la institucion educativa y en espedial para desarrollar las finalidades
Solicitar Reingreso  [EIMITISLELN
Cambio/Dob Prog e ha dado a r el manual que contiene la politica de i de datos les y sus mecani: de uso.

[ versemaiorn | Rl

Ver semaforo 2do Progll S E R TERERL i6n y datos p les que he disp para &l i por parte de la FUNDACION
UNIVERSIDAD DE AMERICA la he suministrado de forma voluntaria, completa, actualizada, real y es veridica.

Igualments, bajo el citerio de corresponsabilidad formativa, autorizo a la universidad para suministrar dicha informacién a mis padres,
acudi o ble econémico. AUTORIZO O SI O NO

OBSERVACIONES

A BACTUALIZADA MEORMAL
Direccion: Cra 5JBis#91a21 Tel(Cel. ofijo): 316 4902596 Email Personal:  Angelco@hotmail.com

Para los efectos legales a lugar y en relacién con el pago de mis estudios, solicito que el respectivo Certificado de pagos de educacién para
efectos tributarios sea emitido a nombre de:  Angel Mauricio Lozano Identificado con CCMNo: 10142621

ACEPTACION POR EL ESTUDIANTE

CONFIRMO QUE ENTIENDO LAS CONDICIONES EXPRESADAS EN ESTA MATRICULA: | | | Acepto las condiciones de es

W

< >

" J

De clic al botén Registro que despliega el submenu y de clic a la opcién Acta Matricula
para leer y diligenciar los campos que se solicitan como:

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

(1) Seleccione quien presta su servicio de salud.

(2) Declaro que se me ha dado a conocer el manual que contiene la politica de
tratamiento de datos personales y sus mecanismos de uso.

(3) Igualmente, bajo el criterio de corresponsabilidad formativa, autorizo a la universidad
para suministrar dicha informacién a mis padres, representantes, acudientes o
responsable econémico.

(4) Registre su direccion, teléfono y correo personal.

(5) Registre nombre y apellidos de quien paga sus estudios para certificados tributarios.
(6) Active el botén “Confirmo que entiendo las condiciones expresadas en esta matricula”
(7) Por ultimo de clic al botén Acepto las condiciones de la matricula.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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1-Registro — Historia Académica

Se selecciona la pestafa Registro y luego Historia académica, presentando en el area de
trabajo un menu desplegable con los periodos cursados, como se ve en la siguiente

imagen.

Instrumentos
vigentes

5-Movilidad

&-Ordenes Pagos

Para consultar las notas de un periodo o el periodo actual da clic sobre el menu
desplegable Seleccione y se muestra lista de los periodos cursados por el estudiante,
donde puede seleccionar uno y luego clic al boton Consultar Notas lo que presenta el
listado de asignaturas con su correspondiente nota, como se muestra en la siguiente

imagen.

2-Horarics

Instrumentos
vigentes

5-Movilidad
6-Ordenes Pagos
9-0Otros

www.uamerica.edu.co

www.uniamerica.edu.co

 istoria AcadémiEa WETSUSS g

-
Ver semaforo 2do Prog

Acta Matricula ciones regstradas

Solicitar Cancelar
Asignaturas Selaccicne

Solicitar Cancelar . 20202 <j /;\

BTN SRE iegistro Académico la autorizacién de tratamiento de datos
Solicitar Reingreso 20212 es de edad
Cambio/Dob Prog 2022-1

~
~Consultar evaluaciones registradas
Periodo a consaltar:  2021-1 w Consultar evaluadiones
2021-1
£ § 1 2dao. TerParcialf 2doParciald JerParcial/ Resultada Reprob Prome
Asiasiatra Momento  Disciplin ComprAprend AprendColab Finzl Fallas diable
TALLER DE DISERO I 6.0 1 MNA Aceplable Regular Aceptable Aceplable No i
MATEMATICA APLICADA 20| 2 NA Regular Bueno Bueno Aceptable No Si
GEOMETRIA DESCRIFTIVA 20 1 NA i No 5i
FISICA APLICADA 20 1 NA MuyBuena Regular NcAcreditable | Aceptable No i
EXPRESION VISUAL Il 30 1 NA Regular Regular Regular Regular No 5i
COLABORADORGLOBAL-VIRTUAL = 10 1 NA Aceptable Fceptable Aceptable Aceptable No Mo
Promedio del periodo: 360
Promedio acumulado a |z fecha- e
5l no puede ver sus evaluaciones es posible gue no haya entregado en Registro Académico la autorizadon de tratamiento de datos
personales para menores de edad

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
Q@ Bogota D.C., Colombia.
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1-Registro — Solicitar Cancelar Asignatura

Pasos para solicitar cancelar una asignatura:

Selecciona la pestana Registro y luego solicitar Cancelar Asignatura lo que presenta en el
area de trabajo un formulario como se muestra en la siguiente imagen para ser
diligenciado asi:

(1) Seleccién la asignatura del menu desplegable

(2) Digite el grupo en el que esta matriculada la asignatura

(3) Escriba una breve razén por la que cancela la asignatura

() De clic al botén Guardar solicitud

Al guardar la solicitud automaticamente pasa a solicitudes realizadas y se retira de la lista
de asignaturas.

Se puede borrar la solicitud dando clic al botén Borrar solicitudes, si no se ha procesado
por Registro Académico

= Ment
e ey o s

Horario Posgrado Historia Académica

Instrumentos SOLITTUD A REALIZAR
vigentes
S-Movilidad Solicitar Cancelar
Semestre (UACION DEL IMPACTO AMBIENTAL-ESTUDIC DE ALTERNATIVAS Cod: 40461 Grp: 2 v Grupo: 2

Generar e imprimir
Grdenes pago Solicitar Reingreso
Cambio/Dob Prog

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

istir por cruce de horanio con el trabajo @

Ver semdforo

BN

(D Guardar solicitud Bormar solicitudes

Apreciado estudiante. Recuerde qué:
Mieniras su solicitud no sea atendida puede borrarla.
Debe verificar si su solicud fue atendida en esta misma opcida. Ademds puede verificar la dave de la materia 2n |a consulta de evaluaciones del periodo

actual
Mieniras no sa Acepte su solicinud de ¢ win debe seguir asisti dlases
A
SOLICITUDES REALIZADAS
[I Cancel: EVALUACION DEL BWAPACTO AMBIENTAL-ESTUDIO DE ALTERNATIVAS Cod: 40461 Grp: 2. Estado: Solicitado I

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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1-Registro — Solicitar Cancelar Semestre

Pasos para solicitar cancelar semestre:

Selecciona la pestana Registro y luego solicitar Cancelar Asignatura lo que presenta en el
area de trabajo un formulario como se muestra en la siguiente imagen para ser

diligenciado asi:

(1) Seleccién la asignatura del menu desplegable

(2) Digite el grupo en el que esta matriculada la asignatura
(3) Escriba una breve razén por la que cancela la asignatura
() De clic al botén Guardar solicitud

Al guardar la solicitud automaticamente pasa a solicitudes realizadas y se retira de la lista

de asignaturas.

Se puede borrar la solicitud dando clic al botén Borrar solicitudes, si no se ha procesado
por Registro Académico

= Meni

Horario Posgrado

Instrumentos
vigentes

ordenes pago
9-Otros

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

E

Historia Académica

Solicitar Cancelar
Asignaturas

S-Mov"idad :
SERV_MILITAR
Generar e imprimir

Solicitar Reingreso
Cambio/Dob Prog 1ot

Ver seméforo

DE SEMESTRE

SOLIOTUD A REALIZAR

.®

o ®

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

i la direccién es en una ciudad distinta 2 Bogot, cudl es: @

SSNG

Para renovar su matricula debe realizar pravia y oportunamente el tramite de REINGRESO, teniendo en cuenta las fechas establecidas en el calendario
académico de |a Universidad.

La soficitud estard condicionada a la di
Reglamento de Estudiantes.

de cupo, al académico, a la conducta del estudiante y enmarcada dentro del

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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@

1-Registro — Solicitar Reingreso Cambio/Dob Prog

Pasos para solicitar reingreso cambio o doble programa:

Selecciona la pestafia Registro y luego solicitar Reingreso Cambio/Dob lo que presenta en
el area de trabajo un formulario como se muestra en la siguiente imagen para ser

diligenciado asi:

(1) Seleccién el tipo de solicitud del menu desplegable.
(2) Seleccién el programa Nuevo del menu desplegable (si es reingreso NA).
(3) Escriba una breve razén por la que hace la solicitud.

(4) Digite la direccion.

(5) Digite el nimero de teléfono.

(6) Digite la ciudad si es fuera de Bogota.
(7) Por tltimo de clic al botén Enviar solicitud.

= Meni

| At Matricula

SRESO, CAMEIO O DOBLE PROGRAMA

2 Horarios Historia Académica

Instrumentos Salicitar Cancelar
vigentes Asignaturas

5-Movilidad Salicitar Cancelar
Semestre

npcion

Ver semaforo

Ver semaforo 2do Prog

5i la direccion es en una cludad distinta a Bogota, cual es: ®

Enwiar solicitud

SOLICITUD A REALIZAR

~ @ Programa Mueva (Para cambio o doble pregrama Pregrado): NA

Calular/Toléfonc: @

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Q)

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

@ Bogot D.C., Colombia.
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1-Registro — Ver semaforo

A
A

En el seméforo se muestra el cédigo de las asignaturas del plan de estudios del programa
por semestre, el cédigo de la asignatura se puede presentar en cuatro colores asi:

Color verde indica que la asignatura fue cursada y aprobada.

Color azul indica que la asignatura se esta cursando en el periodo vigente.
Color rojo indica que la asignatura fue cursada y reprobada.

Color negro son asignaturas que no se ha cursado.

El seméaforo también da una guia de las asignaturas que puede cursar en el semestre, debe
tener en cuenta que en la matricula se registran asignaturas de cuatro semestres
consecutivos a partir de la mas atrasada.

Pasos para consultar el seméforo:
Selecciona la pestafa Registro y luego Ver semaforo lo que presenta en el drea de trabajo

una tabla con los semestres y las asignaturas por semestre, como se muestra en la
siguiente imagen para ser diligenciado asi:

= Menu ~
_ lan de estudios - ARQUITECTURA v

2-Horarios Historia Académica S5em 2 5em 3 Sem 4 Sem 5 SemB Sem T Sam B Sam 8 Sam 10

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

S——— Snlacstar Canmetar 1123 1127 1132 113 1141 1148 1151 1164
vigentes Asignaturas 1129 1473 1470
5-Movilidad Solicitar Cancelar 125 1130 1434 1138 1142 1147 1 1160
+129 4136 139 1143 114 1154 150 1175
Solicitar Reingreso
Cambio/D bProg 13 1146 1152 112
_ 128 1138 1140 1144 1150 1158 173 178
. 04171 0415 n417 152 17T
Ver semaforo 2do Prog

=]
=
=1
=1
=
e
™

0126

(Detal[e de la informacion de la Asignatura:

Para consultar una asignatura en el semaforo de clic en el cédigo como por ejemplo el
codigo 0511 se visualiza una informacién en la que indica el nombre de la asignatura,
luego muestra una tabla con el periodo, el nombre de la asignatura, nimero de créditos,
la nota y la asignatura de prerrequisito.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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En este ejemplo se muestra que la asignatura es de quinto semestre que la esta cursando,
el nombre es SISTEMAS Il c6digo 0511 y tiene el requisito de haber cursado y aprobado la

asignatura Sistemas | codigo 0510 en un periodo anterior.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

~
~— Semaforo del plan de estudios - ARQUITECTURA -~
Sem 1 Sem 2 Sem 3 Sem 4 Sem 5 Sem & Sem T Sem 8 Sem 9 Sem 10
121 123 127 132 BET4 141 1145 1151 1184
122 124 1128 133 170
125 1130 134 138 1142 1147 1152 1160
0129 0708 1128 135 1z9 14z 148 1154 1159 n75
131 1145 1152 172
0412 128 138 1140 1144 1150 1156 173 178
0411 04121 0415 0417 162 M77
0126 0227 0510 0511 0512 1174 171
\ J
~— Detalle de la informacion de la Asignatura: ~
SISTEMAS Il 0511
Periodo Asignatura Cred Clave i&d;rﬁe nto ?f_':]lhdo Fallas Prom
20222 SISTEMAS I 20 1 ND ND No si
NA Requisito: SISTEMAS 10510 20
\ J
WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
. . .

www.uniamerica.edu.co

Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
@ Bogot D.C., Colombia.
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2-Horarios

Para Especializaciones y Maestrias en el area de trabajo se presenta
secciones de clase como se muestra en la siguiente imagen.

el listado por

~GUIA DE MATRICULA POSGRADOS. PERIODO: 2022-2

Instrumentos

vigents

Generar e imprimir TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION ¥ GESTION ( 100104)

érdenes pago ELECTIVA Il INSTRUMENTOS DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL )

Asignatura Gip Cred Facha Holni

ELECTIVA Il (INSTRUMENTOS DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL ) 20 2022/08/05 1800
ELECTIVA Il (INSTRUMENTOS DE PLANEACKON Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL ) 20 2022/08/06 1100
ELECTIVA Il INSTRUMENTOS DE PLANEACKON Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL ) 20 2022/08/19 1800

20 2022/08/20 700

20 2022/08/20 1100
TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION Y GESTION ( 100104 )
TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION Y GESTION ( 100104 )
TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION Y GESTION ( 100104 )
TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION Y GESTION ( 100104 )

20 2022/09/02 1800

20 2022/09/03 1100
20 2022/0916 1800
20 2022/09117 700

ELECTIVA Il {INSTRUMENTOS DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL ) 0 2022/09717 1100
ELECTIVA Il (INSTRUMENTOS DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL) { 1002021-EL ) 20 2022/09730 1800
TEORIAS Y MODELOS DE PLANEACION Y GESTION ( 100104 ) 20 20221101 700
GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORIC ( 100305 ) 20 2022710701 1100

GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORIC { 100305 )
GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORIO ( 100205 )
RENOVACION URBANA ( 100403 )
GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORIO (100205 )
GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORICH( 100305 )
RENOVACION URBANA ( 100403)
RENOVACION URBANA ( 100403 )
(GESTION DEL RIESGO PARA LA PLANEACION DEL TERRITORIC { 100305 )

20 2022110114 1800
20 2022710615 700

20 2022/10/15 1100
20 2022/10¢28 1800
20 202210729 700

20 202210129 1100
20 2022711 1800

20 2022111112 700

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co

HoFin
2200
1500
200
1100
1500
2200
1500
200
1100
1500
2200
1100
1500
2200
1100
1500
2200
1100
1500
2200
1100

@ Bogot D.C., Colombia.

Salén

5N404
SN404
5N404
SN404
5N404
5N404
SN404
5N404
SN404
5N404
5N404
SN404
PEND

PEND

PEND
PEND
PEND
PEND

PEND

=
g2
5

7373 FFFIFRIFFIFIFEFTIR

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
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2-Horarios — Horario Pregrado

El horario de pregrado presenta las asignaturas registradas en el periodo. En el 4rea de
trabajo presenta dos tablas, la primera contiene la descripcion de la asignatura con el
codigo, nombre, grupo, nro. de créditos y otros datos de interés, la segunda tabla muestra

la hora y dia en que esta programada cada sesion de clase.

Para consultar el horario de clases seleccione Horarios y de clic a la opcién Horario

Pregrado del menu emergente como se muestra en la siguiente imagen.

= Meni
1-Registro

Instrumentos
vigentes

5-Movilidad
6-Ordenes Pagos

www.ua_meric_a.edu.co
wWwWWw.uniamerica.edu.

r—HURAR]D DE CLASES DEL ESTUDIANTE

Aatura Gip Crad n Modo  Ck LIRLMaat
icaeduco 1 200 202208.08 Fre C1138780
(VTSN EYSEER TR | PR SION VISUIAL IV luis lugaa profasres uamerica.edu.o 0 300 0220808 Fre E2000X
Preinscribir i uamerica.educo N 200 20220808 Pre 13871
intersemestral R DE DISERG V Claudia. jarmeica.ediLen 31 60D 102208408 Pre TI9704
5 1135 2 D_EMH DEU'A“QU I 0 200 20220808 Fre TZNE
edwin a.educn
6 1134 URBANISMC I camilo. A.edLoo 30 | 200 20220808 Fre UT14183R
—HORARIO DE CLASES DEL ESTUDIANTE
Hora  Lunes Martes Migrcoles Jueves Viemnes Sabado
500
Asig: 1131Gr1
7:00 (EC412)
CONSTRUCCION 11
Asig:1131Gr 1
8:00 (EC41D)
CONSTRUCCION I
2:00
1000
1100
1200
1300
1400

@ Bogot D.C., Colombia.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn
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2-Horarios — Modificar Horario

Asignaturas Permitidas al Estudiante: Muestra las asignaturas que el estudiante puede
cursar, se presentan en forma de lista conformada por el cédigo de la asignatura, el
nombre de la asignatura, los créditos, el grupo y el laboratorio que estan en cero, es decir
no tiene un grupo seleccionado e inscrito en su registro del semestre, cuando es una
electiva se presenta el codigo principal de la electiva, para inscribirla debe consultar el
temay tener en cuenta el cédigo para registrarlo en otras asignaturas y electivas.

En esta parte el estudiante puede registrar dichas asignaturas, digitando el grupo al cual
desea inscribirse, cuando la asignatura tiene laboratorio se debe indicar el grupo, si
inscribe electivas registra el cédigo del tema y grupo en otras asignaturas y
electivas, luego haciendo clic en el botén Enviar Adicion de Asignaturas,si no se
presentan cruce de horario y hay cupo en los grupos serdn registradas y aparecen
en Asignaturas ya inscritas.

Otras permitidas, adicionalmente presenta otras asignaturas que pueda cursar (se podra
cursar asignaturas hasta de cuatro (4) semestres consecutivos del plan de estudios,
siempre que no supere la carga académica maxima permitida, y tenga aprobadas las
asignaturas que son prerrequisito. Art. 46 (Reglamento de estudiantes)). El proceso de
registro es igual al anterior.

América - Vigilada MinEducacién

ae

idad

Nota: Cuando la asignatura se debe cursa nuevamente por no ser aprobada, aparece
como asignatura ya inscrita con un grupo asignado, las asignaturas que se repiten no se
pueden retirar en el proceso de matricula o cancelar en el trascurso del semestre, pero se
puede hacer novedad para solicitar el cambio de grupo por condiciones académicas.

Fundacion Univers

Algunos mensajes que pueden aparecer en registro de asignaturas, entre otros:

. Su Solicitud fue Aceptada . No se permite la asignatura
. Cédigo de asignatura no . Sobrepasa la carga de
existente asignaturas

. No se encontro el . El grupo se cruza con
laboratorio alguno ya inscrito

. Sistema ocupado por favor . No hay cupo

intente mas tarde . No coincide grupo tedrico
. Estd intentando adicionar con laboratorio o auxiliar

una materia que ya tiene inscrita

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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. El grupo a adicionar no . El grupo de laboratorio o
existe auxiliar no existe

Asignaturas ya Inscritas: en esta parte se muestran las asignaturas ya inscritas por el
estudiante, esto es que ya estan matriculadas en los grupos.

En esta parte al estudiante puede retirar la asignatura o cambiar de grupo ya asignado,
para realizar este proceso selecciona la operacién Cambio Grupo o Retiro

Materia luego en la casilla de grupo digita el nimero de grupo y si tiene laboratorio el
numero de laboratorio.

El campo Lab/Aux se refiere al nimero de grupo del laboratorio o asignatura practica o
auxiliar.

Por ejemplo, si una asignatura tiene una divisidon de grupos entre las sesiones teodricas y
de practica, la regla es la siguiente:

Si el grupo tedrico deseado es el 2, los grupos de practica, laboratorio o auxiliar validos
seran los con nimero 201, 202, 203, ..., 209.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

www.ua_mericg.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar l\.lo 20-53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.



Universidad de

‘Ameérica

Codiga SMIES 1715

MODIFICACION DE HORARIOS DE CLASES

Permies pors o o

0220 ESTATICA Cred: 3

0228 MECANISMOS Cred: 3

0224 FISICA IV Crad- 3 0 0 3342 PROGRAMACION LINEAL Cred: 3 0 0
3 DMINISTRACION GENERAL ¥ ESTRATEGIC
0322 TERMODINAMICA Cred: 3 i 0 THATADMRNETAGION BERERAL Y ERTRAIEGION.. 1 0
9415 EL ESTARD COLOMBIAND ¥ LA CONSTITUCION 0
Cred: 1
3341 SISTEMAS DE PROGRAMACION Cred: 3 0 0 Otras asignaturas y electivas
XXOOXX-EL
0 ]
Enviar Adicion de Asignaturas

ASIGNATURAS YA INSCRITAS (CON GRUPO REGISTRADO)

[ —— =

Ninguna ¥ 0122 ANALISIS VECTORIAL Gr 1 Cred: 3
g

Minguna v 0123 ECUACIONES DIFERENCIALES Gr 1 Cred: 4

MNinguna ¥ 0124 PROBABILIDAD ¥ ESTADISTICA Gr1 Cred: 3 il 1]

Cambio Grupo Enviar Modificacion de Grupos Inscritos
Fetiro Materia

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn
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2-Horarios — Novedades matricula

Este proceso se realiza cuando ya se realizé la inscripcion de asignaturas y no es posible
realizarlo por medio de la opcion Modificacion de Horario de Clases.

Adicion

Para solicitar adicion de asignaturas: seleccione la opcion Novedades de matricula,
indique

(1) El tipo de operacion Adicién

(2) Después seleccione la asignatura (solo se presentan en el listado las que puede
cursar de acuerdo al plan de estudios),

(3) Digite el grupo,

@ De una breve razén del motivo de la solicitud,

(5) A continuacién active el botén Guardar solicitud.

Este proceso lo puede repetir para indicar todas las asignaturas que necesita adicionar.
Siga la numeracion en la siguiente imagen.

Nota: si la asignatura tiene laboratorio o si es electiva, indique el temay el grupo en el
campo de la razén (%).

= Menu -

NOVEDADES DE MATRICULA

1-Registro

Horario Pragrado

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Instrumentos Modificar horario LRI BN AR
o  Novectsdes matiia
5-Movilidad Preinscribir a Asignatura:  Selecdione @ Grupo: @

6-Ordenes Pagos intersemestral
Jiid asigiiaina ueseada no aparece en la fista, envie la solictud con la ASIGNATURA DE CONTROL y describa lo deseado en la razon.

@ Erwiar salicitudes Borrar solicitudes

Aoreciad P n Je queé:
Para que sean estudiadas usted debe enwiar el grupo de solicitudes que ha guardado.

Una vez eviado un grupo de solidtudes, no podr realizar més hasta que estés sean respondidas en su totalidad por la universidad.
Al borrar, sclo se borrarin las solictudes en estada Solicitadas.

SOLICITUDES REALIZADAS
C )

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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Cambio Grupo

A
A

Para solicitar un cambio de grupo de la asignatura: seleccione la opcion Novedades de
matricula

(1) indique el tipo de operacién Cambio,

(2) después seleccione la asignatura (solo se presentan en el listado las que tiene
registradas con grupo),

(3) digite el grupo al que solicita cambiar (cuando seleccione la asignatura, esta muestra
el grupo en el que esta registrada),

@ de una breve razén del motivo de la solicitud,

(5) a continuacion active el botén Guardar solicitud.

Este proceso lo puede repetir para indicar todas las asignaturas que necesita cambiar de
grupo. Siga la numeracion en la siguiente imagen.

Nota: si la asignatura tiene laboratorio o si es electiva, indique el temay el grupo en el
campo de la razén.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

—NOVEDADES DE MATRICULA
SOLICITUD A REALIZAR
Tipo: Cambio ~ Asignatura: Selecdone ~  Grupo:
Sila asignatura deseada no aparece en| Seleccione a razon.
ASIGNATURA DE CONTROL - OTRA ASIG Cod: CONTROL
Razén CONSTRUCCION III Cod: 1136
Breve razon @ CONSTRUCCION IV Cod: 1140
CONSTRUCCION V Cod: 1144
EL ESTADO COLOMBIANO Y LA CONSTITUCION Cod: 0415 Z

Guardar solicitud @ SISTEMAS III Cod: 0512
TEORIA DE LA HISTORIA DE LA ARQUITECTURA Il Cod: 1139
TEORIA DE LA HISTORIA DE LA ARQUITECTURA IV Cod: 1143
URBANISMO IV Cod: 1138

URBANISMO V Cod: 1142
Apredado estudiante. Recuerde qué:
Para que sean estudiadas usted debe enwiar el grupo de solicitudes que ha guardado.
Una vez enviado un grupo de solidtudes, no podra realizar mas hasta que estds sean respondidas en su totalidad por la universidad.
Al borrar, solo se borraran las solicitudes en estado Solidtadas.

( SOLICITUDES REALIZADAS ]

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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Retiro

Para solicitar el retiro de asignaturas: seleccione la opciéon en Novedades de matricula,

(1) indique el tipo de operacién Retiro,

(2) después seleccione la asignatura (solo se presentan en el listado las que tiene
registradas y que no esté repitiendo),

@ de una breve razén del motivo de la solicitud,

(4) a continuacion active el botén Guarde solicitud.

Este proceso lo puede repetir para indicar todas las asignaturas que necesita retirar. Siga
la numeracion en la siguiente imagen.

Nota: si la asignatura tiene laboratorio o si es electiva, indique el temay el grupo en el

campo de larazén. <
- =

~—NOVEDADES DE MATRICULA g‘
&n

2

SOLICITUD A REALIZAR s

® @ ©,

Tipo:  Retiro ~ Asignatura: EL ESTADO COLOMBIANO Y LA CONSTITUCION Cod: 0415 ~  Grupo: é

Si la asignatura deseada no aparece en | Seleccione a razién. ‘E—_%
ASIGNATUFRA DE CONTROL - OTEA ASIG Cod: CONTROL é

Razén CONSTRUCCION V Cod: 1144 :,:
Breve m.@ EL ESTADO COLOMBIANO Y LA CONSTITUCION Cod: 0415 S
SISTEMAS Il Cod: 0512 'E

TEORIA DE LA HISTORIA DE LA ARQUITECTURA I Cod: 1139 ﬁ E

Guardar solicitud @ TEORIA DE LA HISTORIA DE LA ARQUITECTURA IV Cod: 1143
UERBANISMO IV Cod: 1138
URBANISMO V Cod: 1142

Apredado estudiante. Recuerde qué:

Para que sean estudiadas usted debe enwiar el grupo de solicitudes que ha guardado.

Una vez enviado un grupo de soliatudes, no podré realizar mas hasta que estés sean respondidas en su totalidad por la universidad.
Al borrar, solo se borraran las solicitudes en estado Solicitadas.

~—SOLICITUDES REALIZADAS

Adicion: COMSTRUCCION Il Cod: 1136 Grp: 2. Estado: Solicitado. Respuesta: 00.Pendiente @

Cambio: CONSTRUCCION IV Cod: 1140 Grp: 2. Estado: Solicitado. Respuesta: 00.Pendiente

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Enviar Solicitudes

Para registrar las solicitudes de Adicién, Cambio y Retiro de asignaturas:

seleccione la opcién Novedades de matricula, verifique que todas las solicitudes que
aparecen en el listado Solicitudes Realizadas son las que realmente requiere después de
enviarlas, no hay proceso para cancelar la solicitud enviada.

Para enviar las solicitudes que son guardadas con las operaciones anteriores de clic al
boton (1) Enviar solicitudes.

Si estas no corresponden a su necesidad puede borrar las solicitudes con el botén
(2) Borrar solicitud.

En la siguiente Imagen se observa un listado de solicitudes realizadas, cada linea esté
formada por el tipo de operacién, luego la asignatura, el cédigo el grupo y el estado.

En listado del ejemplo se agrupan en SOLICITUDES REALIZADAS con respuesta (al frente
de cada solicitud indica el estado de respuesta en el ejemplo la primera es Negado por
cupo y las otras Aceptado).

SOLICITUD A REALIZAR

Tipo:  Adicion v Asignatura: Seleccione v Grupo:

5i la asignatura deseada no aparece en la lista, envie |a solictud con la ASIGNATURA DE CONTROL y describa lo deseado en la razén.

Razdn

Breve razon

Guardar soliatud

@ Enviar solicitudes @ Borrar solicitudes

Apredado estudiante. Recuerde qué:

Para que sean estudiadas usted debe emwiar el grupo de solicitudes que ha guardado.

Una vez enviado un grupo de solidtudes, no podra realizar mas hasta que estés sean respondidas en su totalidad por la universidad.
Al borrar, solo se borraréan las solicitudes en estado Solicitadas.

~—SOLICITUDES REALIZADAS
Adicion: EXPRESION VISUAL IV Cod: 1133 Grp: . Estado: Negado por cupo. Respuesta: 21.No es posible volver a su horario anterior
Adicion: EXPRESION VISUAL IV Cod: 1133 Grp: 2. Estado: Aceptado. Respuesta: 30.Solicitud procesada
Adicion: SISTEMAS | Cod: 0510 Grp: . Estado: Aceptado. Respuesta: 30.5olicitud procesada

Adicion: TALLER DE DNSERO Il Cod: 1127 Grp: 2. Estado: Aceptado. Respuesta: 20.Solicitud procesada

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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2-Horarios — Preinscribir intersemestral

Los cursos intersemestrales: son los que se adelantan durante el periodo de vacaciones,
previa matricula de la asignatura, pago de los derechos pecuniarios establecidos y
cumplimiento de los requisitos de contenido (ver Reglamento de Estudiantes de Pregrado
- Art. 56 - 62).

~—PERIODO INTERSEMESTRAL -2. PREINSCRIPCION DE ASIGNATURAS
Apredado estudiante:

Para continuar con su proceso de cursos intersemestrales es necesarnio que usted verifique si cumple con el Reglamento de Estudiantes. Ver articulos 55,
56, 57, 58, 59, 60y 61.
Certifico que no tengo ningtn impedimento para adelantar el curso intersemestral en los términos del Reglamento de Estudiantes.

ACEPTACION DEL ALUMNO

Acepto plenamente como alumno las condiciones de esta matricula del{los) Curso{s) Intersemestral{es) y me comprometo a cumplir y acatar los
reglamentos, normas y orientaciones de la Universidad de América y aceptar las modificaciones que a esta matricula la universidad pueda realizar por
aspecto de programacién.

ASIGNATURAS A PREINSCRIBIR

Asignatura: Seleccione ~
Seleccione @
; ARQUITECTURA DE LA INFORMACION ( BIG DATA) Cod: 33723-EL. Creditos: 3
EL ESTADO COLOMBIANO Y LA CONSTITUCION Cod: 0415. Creditos: 1
ESTRUCTURAS Cod: 34821-EL. Creditos: 3
ETICA PROFESIONAL Cod: 0417. Creditos: 1 ; .
LIDERAZGO - (VIRTUAL) Cod: 04150-EL. Creditos: 1 e e
para el curso
MACFROECONOMIA IT Cod: 2143. Creditos: 4 intersemestral
MICROECONOMIA I Ced: 2176. Creditos: 4
POLITICA ECONOMICA 1 Cod: 2194, Creditos: 3
RELACIONES INTERNACIONALES Cod: 21851-EL. Creditos: 3
| TALLER DE FOTOGEAFIA DIGITAL (2 CR) Cod: 11743-EL. Creditos: 2

Asignaturas

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Solo puede preinscribir las materias disponibles seqin su programa y estado académico.
@ Preinscribir Borrar Preinscripcion @
ASIGNATURAS PREINSCRITAS

Puede borrar de la preinscripcion las asignaturas que no ha pagado.
Para Imprimir la orden de pago de los cursos intersemestrales
Consulte Ordenes de pago

Este proceso se habilita de acuerdo al calendario académico , pasos para inscribir el curso
intersemestral (1) Seleccione la asignatura a cursar, (2) de clic al botén Preinscribir. Si requiere
borrar la preinscripcion de clic al botén Borrar Preinscripcion. Como se muestra en la imagen
anterior.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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Instrumentos vigentes

Al
-:..,;;

Es importante realizar la evaluaciéon de despeio del docente, ya que esta permite verificar
el quehacer profesional identificando las fortalezas y aspectos de mejora. Este proceso

hace parte del compromiso y deber como estudiante.

La evaluacién debe ser coherente con los contenidos de las preguntas y las dinamicas

propias de la asignatura para tener un resultado profesional y responsable.

Para la realizacién de la evaluacién de docente de clic a la pestafiaInstrumentos

vigentes, luego seleccione la asignatura (1) como lo muestra la siguiente imagen.

Selecdone

| Beleccione

—INSTRUMENTOS ACTIVOS PARA DILIGENCIAR

Apreciado: ADRIAN DANILO PRIETO
{Gracias por diligendiar los instrumentos y encuestas de la Universidad.

| Riibrica Evaluacién a Decentes (cuali). -
| Baibrica Evaluacion a Docemes (zmali). -
| Fabrica Evaluacicn a Docentes (cuahl). -
\___ Riibrica Evaluacién a Docentes (zuali). -
| Raibrica Evahiacion 2 Docentes (mmali). -

MICROECONOMIA I1(2022-1)
MATEMATICAS FINANCIERAS (2022-1)
COETOS Y PRESUPUESTOS (2022-1)
MACRCECONOMIA 1(2022-1D
DOCTRINAS ECONOMICAS T (2022-1)

35 fechas determinadas.

10

(1) Seleccione la asignatura para realizar la evaluacién del docente dando clic en este
listado, una vez seleccionada el men emergente desaparece dejando visible el (2)
boton Ir al Instrumento como se muestra en la siguiente imagen.

A medida que se va realizando la evaluacién de cada asignatura estas se van retirando

del listado de asignaturas disponibles.

~—INSTRUMENTOS ACTIVOS PARA DILIGENCIAR

Apreciado: ADRIAN DANILO PRIETO

Gracias por diligendiar los instrumentos y encuestas de la Universidad.

Rabrica Evaluacion a Docentes (cuali). - MICROECONOMIA Il (2022-1)

Ir al Instrumento @

1O,

Tenga en cuenta que solo aparecen los instrumentos que debe diligeniar y no haya terminado de hacerlo en las fechas determinadas.

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co
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Al activar el botén delr al Instrumento se presenta la pregunta con una escala de valoracién
donde solo se puede marcar una respuesta como se muestra en la siguiente imagen, después de
responder la pregunta le da clic al botén Responder Pregunta y automaticamente se presenta la

siguiente.

~INSTRUMENTOS ACTIVOS PARA DILIGENCIAR

MICROECONOMIA Il

Apreciado: ADRIAN DANILO PRIETO ALONSO
Gracias por diligenciar los instrumentos y encuestas de la Universidad.

Pregunta: 1

SOBRESALIENTE
MUY BUENO
BUENO
ACEPTABLE
REGULAR

NO ACREDITABLE

00000

Riibrica Evaluacién a Docentes (cuali).: Apreciado estudiante: Usted junto con los docentes, son los gestores mds importantes de los
procesos de aprendizaje, por elle lo invitames a que responda la siguiente nibrica de evaluacién que contiene varios factores y aiterios
relacionados con el desempenio de su profesor, en la tarea fundamental de ensefianza y aprendizaje. Higalo con responsabilidad,
objetividad y especialmente con un gran sentide de compromiso por la calidad del pregrama y de la Universidad.

EL DOCENTE ENTREGA EL SYLLABUS DE LA ASIGNATURA

==

™ valor y NO ACREDITABLE es el

Escala valorativa donde
SOBRESALIENTE es el maximo

minimo.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacion
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5- Movilidad

5- Movilidad - Solicitar movilidad

Se selecciona la pestafna Movilidad y luego Solicitar Movilidad, presentando en el drea de
trabajo un formulario para ser diligenciado por parte del estudiante, como se ve en la

siguiente imagen.

1-Registro — SOLIATUD INSCRIPCION A PROGRAMA DE MOVILIDAD

2-Horarios Recuerde que dabe cumplir lo si

Instrumentos

Z el imercambio; cumplir con los raquisizos exigidos por la universidad de destino y ¥
vigentes
|
_ Consultar estado Lieccione v Instimdon:
6-Ordenes Pagos movilidad
9.0tros Consultar movilidad
Solicitar practica ~ Ciudad (y pais si no osts an lista):
amprasas
Periodo Académico: 20031 TAARA-T/AAAA-D) Fasaporta:
ASIGNATURAS A TOMAR ¥ VALIDAR EN CASO DESEMESTRE ACADEMICO O CURSD CORTO
Digite: Pais, Ciudad, Institudon si son distintas ainstwcon elbdonada
Asignatura en la FUA Asipnatura otra Universidad Cred  Pais Ciucad
1. Seleccion v  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione Ciudad
2. Selecdons v Asignatura otra Universidad 00 Seleccione Civdad
3. Seleccione s~  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione Ciudad
4. Seleccions v Asignatura ofra Universidad = 00 Seleccione Cindad

No encontrase sancionada disciplinariamente al momento da realizar el intercambio; no ancontrase en condition académica en el periode en que va a raalizar

Seleccione

Institucion

Universidad

Universidad

Universidad

Universidad

El formulario presenta menus desplegables como son:

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co
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En tipo de movilidad que
presenta varias opciones como
muestra la siguiente imagen.

TipoMovilidad: Seleccione w

Seleccione
Semestre Académico
Curso Corto

Evento Académico
Misidn Académica
Ponencia

Pasantia Investigacion

Pasantia Empresarial

Tener presente si el intercambio en
universidad es presencial o virtual

Seleccione v

Seleccione
Virtual
Prezencial

Lista de paises para seleccionar
donde realiza la movilidad
Pais: Seleccione e

Seleccione i

Colombia
Alemania
Argentina
Anstralia
Bolivia
Era=l
Canada
Chile
Costa Rica

-

Lista de asignaturas disponibles del programa

gue cursa en la Universidad de América

1. Seleccione v Asignatura otra Universidad 00

Seleccione
2.| ALGEBRA LINEAL (2179)
COOPERACION E INTEGRACION ECONOMICA (2159)
3.| DESARROLLO ECONOMICO SOSTENIBLE 1(2189)
DESARROLLO ECONOMICO SOSTENIBLE I (2265)
4. | DOCTRINAS ECONOMICAS I (2261)
DOCTRINAS ECONOMICAS II (2262)
5. | DOCTRINAS ECONOMICAS III (2268)
ECONOMETRIA 1(2191)

&6 | ECONOMETRIA IT (2193)
FOONOMTA TNTERNACTONAT 2186

Seleq

]

En asignaturas a tomar y validar en caso de semestre académico 0 curso corto, en

la columna asignaturas en la FUA se presenta el listado de las correspondiente al
programa que cursa, en asignatura otra universidad escribe el nombre de la

asignatura que va a cursar y el numero de créditos.

Puede seleccionar hasta seis asignaturas del plan de estudios del programa que

cursa.

www.ua_meriqa.edu.co
www.uniamerica.edu.co

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Cuando se envia la solicitud si la informacion es correcta presenta u mensaje
como se muestra en la siguiente imagen.

Informacion de Resultados de la Operacion
{ Su solicitud de intercambio se registré exitosamente.

[ CERRAR MENSAJE |

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacion
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Formulario solicitud de movilidad:

~— SOLICITUD INSCRIPCION A PROGRAMA DE MOVILIDAD

Recuerde que dabe cumplir lo siguiente:

Mo encontrase sancionado disciplinariamente al momento de realizar el intercambio; no encontrase en condicdén académica en el periodo en que va a realizar
el intercambio; cumplir con los requisitos exigidos por la universidad de destino y las autoridades colombianas y extranjeras.

@D~ namcon @) -®

TipoMaovilidad: Seleccione Seleccione
Programa: @
Pais: Seleccione @ ~ Ciudad (y pais si no esta en lista): @
Periodo Académico:  2023-1 ® [AAAA-T/AAAA-2) PasapDrte:.
=
ASIGNATURAS A TOMAR Y VALIDAR EN CASO DE SEMESTRE ACADEMICO O CURSO CORTD 5
<
S
Digite: Pais, Ciudad, Institucion si son distintas a institucion relacionada E
Asignatura en la FUA Asignatura otra Universidad Créd  Pais Ciudad Institucion E
=
1. Seleccione v Asignatura otra Universidad 00 Seleccione v Ciudad Universidad <>3‘
s
<
2. Seleccione w  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione v Ciudad Universidad @ &
<<
£
3. Seleccione v  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione v Ciudad Universidad —%
)
4. Seleccione v Asignatura otra Universidad 00 Seleccione v Ciudad Universidad =
=
5. Seleccione w  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione w  Ciudad Universidad ,,5:
€
(s
6. Seleccione w  Asignatura otra Universidad 00 Seleccione w  Ciudad Universidad

EN CASO DE PASANTIA DE INVESTIGACION

Grupe Investigadon: .
Tutor en FUA: @

CONTACTOS EN CASO DE EMERGENCIA

Nombre:
Nombra: @

necesanos.

Conozco y acepto las condiciones establecidas en el Reglamento de Movilidad y me comprometo a darles cumplimiento: 51 O wNo

Tenga en cuenta que para completar el proceso de inscripcion debe enviar un correo al secretario de su facultad anexando copia de todos los documentos

Tutor en Institucion: @

Parentesco: Padms@ v Teléfono/Celular:
Parentesco: Padres v Teléfono/Celular:

Enviar solicitud

@

www.ua_meric_a.edu.co
www.uniamerica.edu.co

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: (alle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

@ Bogota D.C., Colombia.
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5- Movilidad - Consultar movilidad

Se selecciona la pestaina Movilidad y luego Consultar Movilidad, presentando en el rea
de trabajo las solicitudes de movilidad. Para consultar una solicitud, de clic al botén
(1) y luego (2) Seleccionar solicitud, como se ve en la siguiente imagen.

= Meni ~
1-Registro —Solicitudes de Movilidad para el periodo siguiente: !

Seleccione Universidad de Buenas Aires Programa: ECONOMIA Y AINANZAS Estado: REGISTRADA para ver yresponder () ®

Instrumentos
seleccione UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES Programa: ECONOMIA Y FINANZAS Estado: REGISTRADA para ver y respondet ()

Consultar estado E @
6-Ordenes Pagos

9-Otros

Después de Seleccionar la solicitud se presenta un mensaje con el estado de la solicitud
como se muestra en la siguiente imagen

~ESTADO DE MOVILIDAD
El estado de su solicitud es REGISTRADA.

Observaciones:

Rewision:

Awval:

La homologacion, en caso de aprobar las asignaturas sera de la siguiente manera:

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO con 3 creditos. EN ESTUDIO HOMOLOGAR POR: COOPERACION E
INTEGRACION ECONOMICA (2159)

LIBRE COMERCIO con 3 creéditos, EN ESTUDIO HOMOLOGAR POR.: COOPERACION E INTEGRACION
ECONOMICA (2159)

Respuesta’Aprobacion del Estudiante: Pendiente respuesta estudiante en fecha: No disponible

Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
Q@ Bogota D.C., Colombia.
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5- Movilidad — Solicitar practica empresarial

Para solicitar practica empresarial deberd someterse a las normas generales del
reglamento y a las especificas de la Practica Empresarial y Practica Social, aprobadas por
la Universidad.

Ver O.E. Reglamento General de Practica Universitaria

Se selecciona la pestafa Movilidad y luego Solicitar practica empresarial, presentando en
el drea de trabajo un formulario si cumple las condiciones.

A
I Hoghmg Sistema Intearado de Informacion ESCOLARIS.
L

Instrumentos
vigentes 5i tiene dificultad o requiere soporte de la plataforma Escolaris, favor enviar un correo a
sopartetic@uamerica.edu.co

Consultar estado
movilidad
Consultar movilidad
Solicitar movilidad

6-Ordenes Pagos

Si al solicitar la practica empresarial no cumple con el requisito se presenta un mensaje
como lo muestra la siguiente imagen.

~— SOLICITUD INSCRIPCION A PRACTICA EMPRESARIAL

ESTIMADO ESTUDIANTE:

Usted no puede solicitar Practica Empresarial por alguno de los siguientes motivos:

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

+ No tiene el promedio acumulado minimo necesario
» Mo estd cursando el semestre minimo necesario
« Yatiene una inscripcion a practica empresarial

Si se cumple con los requisitos indicados en el reglamento de estudiantes y la orden
ejecutiva Reglamento general de practica universitaria se presenta un formulario para ser
diligenciado por el estudiante.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Formulario Solicitud practica empresarial

—SOLICITUD INSCRIPCION A PRACTICA EMPRESARIAL ™
ATENCION:
Recuerde que una vez diligenciada esta solicitud debe enviar un correo al docente de pricticas de su programa académico con la siguiente informacién:
*Formato de Hoja de vida FUA diligenciado, **Certificado de afiliacion a la EPS.
Tipo de practica que desea:  Seleccione v
Describa brevemente las dreas de interés:
Descripcdn
Perfil:
Perfil
Formacion complementaria: §
Formacion “E"
% B
e
Experiendia Laboral: é
Experiencia g
=T
Afiliacion a EPS: é
Afiliacion =
ES DEBER DEL ESTUDIANTE MANTENER ACTUALIZADA SU INFORMACION DE CONTACTO —zj
Direccion: calle 13 sur24d86 Celular: 3172281862 Email Personal:  pauladoh1202@hotmail com
Enviar Inscripcion
Los tipos de practica se muestran en la siguiente imagen
Tipo de practica que desea:  Seleccione w
Seleccione
Empresanal 12T
Empresanal TC
Emprendimiento
Investigacion
Social
WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

@ Bogot D.C., Colombia.
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6- Ordenes Pago

6- Ordenes Pago —Créditos adicionales

W Universid,ad Qe

Para solicitar créditos adicionales tenga en cuenta que sélo podran matricular créditos
adicionales cuando se tenga matriculada la totalidad de la carga maxima permitida y se
cumplan los requisitos establecidos por la Universidad. Ver reglamento de estudiantes.

Pasos para solicitar créditos adicionales, primero seleccione 6rdenes pagos luego del
menu emergente seleccione Créditos adicionales como se muestra en la siguiente
imagen.

Sistema Integrado de Informacion ESCOLARIS.

5i tiene dificultad o requiere soporte de la plataforma Escolaris, favor enviar un correca
soportatic@uamerica.educo

5-Movilidad

9.Otras Generar e imprimir
ardenes pago

Media matricula

Después de seleccionar Créditos adicionales se presenta un formulario para registrar el
(1) nimero de créditos adicionales que solicita como se muestra en la siguiente imagen

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

-~ CREDITOS ADICIONALES ~

Usted puede solicitar un niimero de créditos adiconales a su carga actual que es de: 17 créditos.

Créditos Adiconales Solicitados: 1 o @

O

Al dar clic en el botén (2) Acepto muestra un mensaje como se presenta a continuacion

Informacion de Resultados de la Operacion

Su solicitud de créditos adicionales se registré exitosamente. Puede imprimir la orden para pagarlos.

[ cERRAR MENSAJE |

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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ya genero la solicitud y vuelve a realizar el mismo proceso se presenta un mensaje

indicando que ya solicito los créditos adicionales

~—CREDITOS ADICIONALES ~

.

USTED YA REALIZO SOLICITUD DE CARGA ADICIONAL DE CREDITOS.

Tenga en cuenta que:

-Valor Crédito Académico: $305,822

- Los Créditos Adicionales cancelados seran matriculados, de conformidad con los cupos disponibles.

NOTA ESTUDIANTES SEGUNDO PROGRAMA ACADEMICO:
Después de realizado el pago de los créditos autorizados, seguir las indicaciones publicadas en la pagina web para los Estudiantes de sequndo programa.

v

Después de registrar la solicitud de créditos adicionales genere e imprima la orden de

pago.
www.ua_meric_a.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

@ Bogot D.C., Colombia.



Universidad de

America

\

Godiga SMIES 1715
niversidad de imi
@U lad d i, Lmprimis
America 3600063067
{Bcigo SAEL 1715
PERIODO: 2022-9 |'1'ITL"LAR: |PAULA DANIELA ORTIZ
UNIDAD: ECONOMIA Plan 2012N
DOCUMENTO: 219225 CODIGO: 219225 REFERENCIA: (391413
CREDITO ADICIONAL PREGRADO  |CANTIDAD: 1 VALOR: $303,822
Fecha limite valor a pagar
Limite pago ordinario 30/11/2022 305,812
Banco ler Cheque No. Cheque 1 Banco 2do Cheque No. Cheque 2 VALOR
EFECTIVO:
TOTAL PAGADO: =
Este proceso esta condicionado a las politicas Institucionales i
TIMERE DEL BANCO Impreso en: 25/11/2022 _';
Copia para el Estudiante =
Universidad de 2
A F . Nit. <
m e I'I (a 860.006.806-7 5
(oo SNES 1713 \»1
PERIODO: 2022- |TITU1.AR: PAULA DANIELA ORTIZ =
UNIDAD: ECONOMIA Plan 20128 ’
DOCUMENTO: 219225 |C(3DIGO: 219215 REFERENCTA:[391413 g
CREDITO ADICIONAL PREGRADO CANTIDAD: 1 S
Banco ler Chegue | No. Chequel | Banco 2do Cheque No. Cheque 2 VALOR S
EFECTIVO: =
TOTAL PAGADO:

Pago ordinarie: 305822 Hasta:

(<1 537 PORAS 5563502000039 141 3000002 1921 942922 39000003088 2 26 20221130

30/11/2022

6- Ordenes Pago —Generar e imprimir érdenes pago

Pasos para generar e imprimir 6rdenes de pago, primero seleccione 6rdenes pagos luego
del menu emergente seleccione Generar e imprimir érdenes pago como se muestra en la

siguiente imagen.

www.uamerica.edu.co
www.uniamerica.edu.co

EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658

9 Bogota D.C., Colombia.
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1-Registro

Sistema Integrado de Info cion ESCOLARIS.

Instrumentos
vigentes S5i tlene dificultad o requiere soporte de la plataforma Escolaris, favor enviar un commeo a

soporte.ic@uamerica.edu.co

Coeerun
Meadia matricula

Los conceptos de pago se muestran en una lista desplegable como se muestran en la siguiente
imagen.

Pasos para generar una orden de pago por un tipo de concepto (1) seleccioné el concepto
luego (2) indiqué la cantidad y por ultimo de (3) de clic al botén Generar orden

Seleccione el concepto de pago:  Seleccione v (Cantidad: 1 Generar Orden @
Seleccione @
@ CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS - PREGRADO )
CONTENIDO PROGRAMATICO COMPLETO - FREG

CONTENIDO PROGRAMATICO RESUMIDO -PREG
COPIA ACTA DE GRADO - PREGRADO

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

COPIA TRABAJO DE GRADO

CURSO LENGUA EXTRANIERA La lista de
DUFLICADO DE CARNET conceptos depende
DUPLICADO DIPLOMA — del nivel académico
EXAMEN DE LENGUAS kPP' e ﬂj“

LIBRO MATERIAL DE ESTUDIO asgrado)

LIBRO: Balances de materia v energia .

LIBRO: Ecotecnelogias, crisis socioambien. ..

LIBRQ: Finanzas pablicas en Colombia

LIBRO: Métodos muméricos con Excel

SALIDA ACADEMICA __J
SOLICITUD REINGRESO / CAMBIQ O DOBLE CARRERA

Después de generar la orden de pago se presenta en la lista de ordenes como se muestra
en la siguiente imagen

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

@ Bogot D.C., Colombia.
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~—GENERAR E IMPRIMIR ORDENES DE PAGO

Conceptios de pago para generar drdenes

Selecciona el concepto de pago: DUPLICADO DE CARNET »  Cantidad: 1 Generar Orden

Ordenes vigentes

Seleccione la orden:

No.Orden: 391413, CREDITO ADICIONAL PREGRADO. Fecha: 30v11/2022. Valor: 305,822 Imprimir orden

Para &l pago en linea tenga en cuenta ef numero de I3 orden que desea pagar

{ic para ir a pagos en linea AvalPay — Clic para ir a pagos en linea PayMentez

El procedimiento de pago de matricula y otros derechos se pude realizar por medio de:

. Recibo con cédigo de barras, puede realizar pago directo en oficinas del Banco
Bogota, Cadena de almacenes EXITO, CARULLA, SURTIMAX, SUPERINTER y supermercados
y droguerias COLSUBSIDIO.

. Servicios en online LINEA AVALPAY y PAYMENTEZ. Con débito a cuentas de ahorro
o corrientes y con tarjetas de crédito Visa y Mastercard. Para mayor informacién consulte
el link https://www.uamerica.edu.co/pagos-en-linea-aval-pay/

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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6- Ordenes Pago —Media matricula

g

El estudiante que matricule tres (3) créditos y hasta seis (6) créditos, deberd pagar media
matricula.

El estudiante de pregrado puede solicitar media matricula, lo que le permitira cursar hasta
un maximo de seis (6) créditos en el semestre.

Si, al consultar la orden de matricula le aparece por el valor completo y solo cursa una
asignatura de siete créditos como es trabajo de grado en los programas ingenieria
ambiental, ingenieria de petréleos, ingenieria de energias, ingenieria industrial, ingenieria
mecanica, ingenieria mecatrénica e ingenieria quimica puede solicitar media matricula
para el caso.

Pasos para solicitar media matricula, primero seleccione érdenes pagos luego del menu
emergente seleccione Media matricula como se muestra en la siguiente imagen.

DSOS  Créditos adicionales

§-Otros Generar e imprimir
ordenes pago

Después indique si realmente desea solicitar la media matricula (1) Sl o NO y por ultimo
de clic al botén (2) Solicitar media matricula

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

~ SOLICITUD MEDIA MATRICULA

JATENCION! Realmente desea solicitar la Mediamatricula: () 51 (® MO@

Solo podra ver & créditos o Trabajo de Grado en el periodo académico
Solo podra solicitar la media matricula por este medio hasta la fecha limite para pago ordinario.

Solicitar Media Matricula @

Para imprimir o pagar la orden de media matricula de clic a generar e imprimir 6rdenes
de pago.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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O- Otros

9- Otros —Actualizar datos

Presenta en el drea de trabajo los diferentes contextos que conforman la hoja de vida.

Importante: para poder continuar con las opciones del menu principal o el submenu es
necesario cerrar la ventana del contexto que tenga abierto.

)
Stro = =
Sistema Integrado de Informacdion ESCOLARIS.
ora s

mentos
vigentes Sitiene dificultad o requiere soporte de la plataforma Escolaris, favor enviar un correo a

5 Movilidad soporte tic@uamerica adu.co

Inseribir Cursos libres

El contexto de la hoja de vida contiene informacidn referente a:

e Datos generales

e Otros estudios realizados (pregrado, especializacién, maestria, doctorado, otros)
e Idiomas

e Experiencia laboral

e Produccioén (Libros, articulos, ponencias, obras de arte, software, otros)

e Membresias

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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Al activar la opcién Actualizar datos del ment emergente se presenta un formulario
como se muestra en la siguiente imagen.

~—Hoja de Vida Informacion General

Informacion General

Documento: C Nro: 1007354556 Nacimiento: 16/02/2000 &) Lugar Nacimiento: Bogota DC

Nombre: PAULA DANIELA ORTIZ HUERTAS Genero: Masc = Feme EstCivil Soltero ~ #deHijos o w

Direcdon: calle 13 sur24d8s Bamio: restrepo Teléfono: 3172281862 Cel: 3172281862
Ciudad: Bogows DO ~ Email Institudonal: paula.crizeestudiames.uamernca.educo

Email personal: pauladohi202@hotmailcor  Facebook: NA Twitter: NA Linkedin: MA

Nivel socicecondmico: Tres ~  Actividad Profesional: Seleccionar w
En opcion grado: jContinuarfa sus estudios para terminar un posgrado en la Universidad? NO ~

#Cudl posgrado le gustaria continuar en su opdon de grado?  Seleccione ~

#En cudl drea de intéres, le gustarfa un posgrado?

#Cudl es sumaximo nivel académico?  Seleccione w

Datos para el observatorio laboral

i5u desempefio estd reladonado con los estudios realizados?  No esta relacionado con los estudias w

5u situacion laboral es? Desempleado ~  jSuNivel de Ingreso esta?  Entrs 1y 3 SLMY w

Editar datos generales @

Ver otra informacion detallada:

@ ® ® ® ®

Estudios ldiomas Exp.Laboral Produccion Membresias

L A

Pasos para seleccionar cada uno de los contextos:

(1) Editar datos generales
Al activar el botén (1) Editar datos generales se habilita algunos campos para la
actualizacion como:

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacion

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co
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Estado Civil, # de Hijos, Direccién, Barrio, Teléfonos, Ciudad, Email personal,
Cuentas de redes sociales, ...

Como se muestra en la siguiente imagen

~— Hoja de Vida Informacion General

Informacion General

Direccién: calle 13 sur24d86

Documento: C Nro: 1007364556 MNacimiento: 16/02 /2000

Nombre: PAULA DANIELA ORTIZ HUERTAS

Lugar Nacimiento: Bogots D.C

Genero: Masc Feme EstCivil Soltero ~ #deHijos 0 w

Barrio: restrepo Teléfono: 3172281862 Cel: 3172281862

Ciudad: Bogots D.C.

v Emall Institudonal: paula.ortiz@estudiantes.uamenica.edu.co

g

Email personal: pauladoh1202@hotmailcor Facebook: NA Twitter: NA Linkedin: NA =

A~}

=

=3

Nivel socioecondmico: Tres v Actividad Profesional: Seleccionar v =

<

o

En opcion grado: jContinuarfa sus estudios para terminar un posgrado en la Universidad? NO ~ E

=

;Cudl posgrado le gustarfa continuar en su opcdon de grado?  Seleccione w =

JEn cual area de intéres, le gustarfa un posgrado? z.

=

;Cudl es sumaximo nivel académico?  Seleccione ~ S

Datos para el observatorio laboral E

i5u desempefio estd reladionado con los estudios realizados? Mo esta relacionado con los estudios v

i5u situacion laboral es? Desempleado ~ jSu Nivel de Ingreso estd? Entre 1y 3 SLMV w

Guardar datos generales 1

Después de realizar cambios en la informacién, para grabarlos pulse el botén Guardar

datos generales

www.ua_meric_a.edu.co
WWW.uniamerica.edu.co
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(2) Crear o Editar informacién de estudios
Al activar el boton Estudios se presenta una ventana emergente con los campos para crear
la informacién correspondiente a un estudio, si ya existe el estudio lo puede editar o
borrar.

Como se muestra en la siguiente imagen.

Universidad de

America

Hoja de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525

Estudios realizados:

Fecha Nivel Titulo Universidad Ver
2022/05/05  OTRO CURSO EXCEL UNIVERSIDAD DE AMERICA Mer @
Nuevo Estudio Cerrar Estudios

Tenga en cuenta que para reconocimiento de los estudios formales, debe entregar la copia del diploma y acta de grado correspondiente.

En este caso al activar el botén de Estudios presenta un listado de estudios registrados
con fecha, nivel, titulo, Universidad y la columna ver que al dar clic sobre el link muestra
la informacién correspondiente al estudio.

Ejemplo si da clic al registro se presenta en la parte inferior la informacién del estudio.

Universidad de

América l ES{GL.H.HS:T-

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Hoja de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Estudios realizados:

Fecha Nivel Titulo Universidad Ver
2022/05/05  OTRO CURSO EXCEL UNIVERSIDAD DE AMERICA Vear <:|
Nuevo Estudio Cerrar Estudios

Tenga en cuenta que para reconocimiento de los estudios formales, debe entregar la copia del diploma y acta de grado correspondiente.

Detalle informacion de estudios:

FechaGrado: 2022/05/05 (aaaa/mmv/dd) Titulo: CURSO EXCEL
Universidad: UNIVERSIDAD DE AMERICA Ciudad: BogotaD.C. w
—Nivel conducente de titulo: -

() Doctorado () Maestia () Espedalizacén () Profesional (O Licencado (O Tecndloge @ Otro

o @

Guardar estudio Himinar estudio Cerrar Estudios

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Codigo SNIES 1715
En este caso los datos del registro permiten ser modificados, para guardar los cambios
realizados de clic al botén (1) Guardar estudios que deja actualizada la informacion.

Si, desea eliminar el estudio que se muestra en detalle de informacién de clic al botén (2)
Eliminar estudio, que presenta el mensaje
al dar clic a Aceptar es borrado.

No todos los estudios permiten ser modificados, los realizados en la Universidad o los
validados por la universidad para posgrados no puede ser modificados solo consultados.

Proceso para registrar un estudio nuevo.

Para registrar un estudio nuevo es necesario tener disponible la siguiente informacién:
fecha de grado, titulo, institucion educativa que otorga el titulo (No siempre son
universidades), ciudad de la institucién, drea a la que aplica el titulo.

Después de digitar esta informacién indiqué el nivel a que conduce el titulo profesional
(Doctorado, Maestria, Especializacion, Profesional, Licenciado o Tecnélogo), si no
conduce a titulo marqué Otro.

En la siguiente imagen se observa los campos que se deben diligenciar en recuadros rojos
y los niveles que conducen a titulo o no conducen a titulo.

Universidad de

Ameérica

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Hoja de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Estudios realizados:

Fecha Nivel Titulo Universidad Ver
2022/05/05 OTRO CURSO EXCEL UNIVERSIDAD DE AMERICA Ver
Nuevo Estudio Cerrar Estudios

Tenga en cuenta que para reconocimiento de los estudios formales, debe entregar la copia del diploma y acta de grado correspondiente.

Detalle informacion de estudios:

FechaGrado: (aaaa/mm/dd) Titulo: |_ |

Uni\.rEfsidad:| _ | Ciudad: | Bogots DC. =

— Nivel conducente de titulo:-
| () Doctorado () Maestia () Espedializadon () Profesional (O Licendade () Tecndlogo () Otro

Guardar estudio Cerrar Estudios

No olvide cerrar la venta de estudios para continuar con los otros contextos de la hoja de
vida.
www.ua_meric_a.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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(3) Crear o Editar informacién de idiomas
Al activar el boton Idiomas se presenta una ventana emergente con los campos para crear
la informacién correspondiente a un idioma, si ya existe el idioma lo puede editar o borrar.

Como se muestra en la siguiente imagen.

Universidgd c.le

América

Hoja de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Idiomas:

Idioma Lee Habla Escribe Yer
Inglés Medio Medio Medio Ver <::®
Nuevo idioma Cerrar Idiomas

Detalle informacion de Idiomas

Inglés v Lee: Medio » Habla: Medio ~ Escribe: Medio £,

© ©)

Guardar idioma Himinar idioma Cerrar ldiomas

Pasos para editar o borrar un idioma

De clic al link Ver marcado en la imagen con el numero (1) lo que permite mostrar en el
detalle lainformacién correspondiente al idioma, en ese momento se puede modificar los
datos que lo conforman, después de actualizada la informacién da clic al botén Guardar
idioma marcado en la imagen con el numero (2), si lo que requiere es eliminar el idioma
de clic al botén Eliminar idioma marcado en la imagen con el numero (3) que presenta el
mensaje al dar clic a Aceptar es
borrado.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Pasos para registrar un nuevo idioma

De clic al boton Nuevo idioma marcado en la imagen con el numero (D) lo que permite
mostrar el formulario para la informacion, después de diligenciar la informacién marcados
en laimagen con el numero (2), y por ultimo de clic al botén Guardar idioma marcado en
laimagen con el numero (3

Como se muestra en la siguiente imagen.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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i Universid'ad de

< América

Hoja de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525

Idiomas:
Idioma Lee Habla Escribe Ver
Inglés @ Medio Medio Medio Var
Nuevo idioma Cerrar Idiomas

Detalle informacion de ldiomas

Seleccionar v | Lee:| Selecconar ~ | Habla: |Seleccionar ~ | Escribe: :2>
©)

Guardar idioma Cerrar Idiomas

No olvide cerrar la venta de idiomas para continuar con los otros contextos de la hoja de

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

vida.
WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Wwwlunlamerlc.a.edIU.co Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
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(4) Crear o Editar informacién de experiencia laboral

Al activar el boton Experiencia laboral se presenta una ventana emergente con los
campos para crear o modificar la informacién correspondiente, si ya existe al menos un
registro lo puede editar o borrar.

Como se muestra en la siguiente imagen.

Universid’ad Qe

Amerlca z ES{DI..H.RIS:T-

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525

Experiencia Laboral:
Desde Area Cargo Empresa Ver
2018/08/06 Comercial y Ventas CAJERA Y GERENTE DE TURNO INVERSIONES FIZU Ver @

Crear un nueva experienda Cerrar Experiencia Laboral

Detalle informacion de Experiencia

Empresa: INVERSIONES FIZU Cargo: CAJERA Y GERENTE DE TURNO Area: Comercial y Ventas ~
Sactor Econdmico:  NO DISPONIBLE v Ingraso: Entre 1y 3 SLMV v Contrato Término Indefinido v P
2)
Fecha Desde:  2018/08/06 Hasta: 2025/01/01 Ciudad: Bogota D.C. w
Su desempenio laboral estd relacionada con los estudios realizados?: O Si @ No
Guardar experiencia Eliminar ienda Cemar B iencia Laboral

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

©) @

Pasos para editar o borrar Experiencia laboral

De clic al link Ver marcado en la imagen con el nimero (1) lo que muestra en el detalle la
informaciéon correspondiente a la experiencia laboral, en ese momento se puede
modificar los datos que la conforman (fecha desde y hasta, cargo, empresa, ciudad y area)
como lo muestra el recuadro marcado con el nimero 2) en la imagen, después de
actualizar la informacién dé clic al botén Guardar experiencia marcado en la imagen con
el numero (3), si lo que requiere es eliminar la experiencia laboral de clic al botén Eliminar
experiencia marcado en laimagen con el numero 4) que presenta el mensaje
al dar clic a Aceptar es borrado.

Proceso para registrar una nueva experiencia laboral.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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De clic al botén Crear una nueva experiencia marcado en la imagen con el nimero () lo
que muestra en el detalle la informacién correspondiente a la experiencia laboral, como:
fecha desde y hasta, cargo, empresa, ciudad y drea como lo muestra el recuadro marcado
con el nimero (2 en laimagen, después de digitar la informacién dé clic al botén Guardar
experiencia marcado en laimagen con el numero 3

En la siguiente imagen se observa los campos que se deben diligenciar en recuadros rojos.

Universidad de

Ameérica

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525

Experiencia Laboral:
Desde Area Cargo Empresa Yer
2018/08/06 ®Eomen:ial y Vientas CAJERA Y GERENTE DE TURNO: INVERSIONES FIZU Ver
Crear un nueva ienda Cerrar Experiencia Laboral

Detalle informacion de Experiencia

Empresa: | cargo: | |Area: | SELECCIONAR - |
Sector Econémico: [SELECCIONAR | ingreso: [SELECCIONAR v Contrato[ Terminondefinido @
Fecha Desde: | aaaa/mm/dd | Hasm:| aaaa/mm/dd |Ciudad:| SELECCIONE » |
Su desernpeﬂﬁj{boral estd relacionada con los estudios realizados?: @ S S No
2
£

Guardar experiencia Cerrar Experiencia Laboral

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

No olvide cerrar la venta de experiencia laboral para continuar con los otros contextos de
la hoja de vida.

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

@ Bogot D.C., Colombia.
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(5) Crear o Editar informacién de produccién

Al activar el boton Produccidn se presenta una ventana emergente con los campos para
crear o modificar la informacién correspondiente, si ya existe al menos un registro lo
puede editar o borrar.

Como se muestra en la siguiente imagen.

Universidad de

Ameérica

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Informacion de la produccion intelectual:

Ano Tipo Nombre Organizacién Yer
2022 AR ESTUDIO DE MERCADOS EN EL SECTO PYMES MNA @ Ver
Crear un nuevo producto Cermar productos

Detalle informacion de la produccion

FecReg: 2022/11/28 Aoz 2022 T[tulu:| ESTUDIO DE MERCADOS EN EL SECTO PYMES |

= o

Descripcion:

NA ‘ Organizacion: ‘ NA ‘ @

Impacto del mercado interno de las PYMES impactado por el libre comercio.

7

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

(3 \4)

Guardar producto Himinar producto Cerrar productos

Pasos para editar o borrar un registro de produccién

De clic al link Ver marcado en la imagen con el nimero (1) lo que muestra en el detalle la
informacién correspondiente a la produccién , en ese momento se puede modificar los
datos que la conforman (afilo, nombre, tipo, referencia, organizacion y la descripcién)
como lo muestra el recuadro marcado con el nimero 2) en la imagen, después de
actualizar la informacién dé clic al boton Guardar producto marcado en laimagen con el
numero (3), si lo que requiere es eliminar el producto de clic al botén Eliminar producto
marcado en la imagen con el numero () que presenta el mensaje
al dar clic a Aceptar es borrado.

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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Proceso para registrar un nuevo producto.

De clic al botén Crear un nuevo producto marcado en la imagen con el nUmero (1) lo que
muestra los campos vacios de la informacién correspondiente al producto, como: afo,
nombre, tipo (articulo, libro, capitulo, patente, software o algoritmo, otro), referencia,
organizacion como lo muestra el recuadro marcado con el nimero (2) en la imagen,
después de digitar la informaciéon dé clic al botén Guardar producto marcado en la
imagen con el numero (3)

En la siguiente imagen se observa los campos que se deben diligenciar en recuadros rojos.

Universidad de

América o,

ESCOLARIS

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Informacion de la produccion intelectual:

Ano Tipo Nombre Organizacion Ver
2022 AR ESTUDHO DE MERCADOS EN EL SECTO PYMES NA Ver
Crear un nuevo producto Cemar productos

Detalle informacion de la produccion

FacReg: Afio:| 2020 Titulo: | Titulo del producto |
Tipo: Referencia: |Cdd fRef /ISBN Organizacion:| Imprenta | @
Descripcidn:

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

Breve descripcion

@ A

Guardar producto Cerrar productos

No olvide cerrar la venta de producto para continuar con los otros contextos de la hoja de
vida.

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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(6) Crear o Editar informacién de membresias

Al
-:..,;;

Al activar el boton Membresias se presenta una ventana emergente con los campos para
crear o modificar la informacién correspondiente, si ya existe al menos un registro lo
puede editar o borrar.

Como se muestra en la siguiente imagen.

Universidad de

América

ESCOLARIS

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Informacion de membresias:

Fecha Nombre Organizacién Descripcidn Ver
2020/05/04 PARICIPACION PYMES CAMARA DE COMERCIO BOGOTA POR ESTUDIO REALIZADO Mer
Crear nueva membresia Cerrar membresias
Detalle informacion de membresias
Facha: | 2020-05-04 (aaaa/mm/dd) Tipo membiresfa: | DISTINCION v| Por: | PARICIPACION PYMES |
Descripcion | POR ESTUDIO REALIZADO | Organizacion que la otorga: | CAMARA DE COMERCIO BOGOTA |
Guardar membresia Eliminar membresia Cerrar membresias

Pasos para editar o borrar un registro de membresia

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

De clic al link Ver marcado en la imagen con el nimero (1) lo que muestra en el detalle la
informacién correspondiente a la membresia, en ese momento se puede modificar los
datos que la conforman (fecha, tipo membresia, motivo, descripcién, organizacién) como
lo muestra el recuadro marcado con el numero (2) en la imagen, después de actualizar la
informacion dé clic al botén Guardar membresia marcado en laimagen con el numero (3),
si lo que requiere es eliminar la membresia, de clic al botén Eliminar membresia marcado
en la imagen con el numero (@) que presenta el mensaje
al dar clic a Aceptar es borrado.

Proceso Ppara registrar una nueva membresia.

De clic al botén Crear nueva membresia marcado en la imagen con el numero (1) lo que
muestra los campos vacios de la informacién correspondiente a la membresia, como:
fecha, tipo membresia, motivo, descripcion, organizacién; ver el recuadro marcado con el
numero 2 en la imagen, después de digitar la informacién dar clic al botén Guardar
membresia marcado en laimagen con el numero (3)

Www.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680

Q@ Bogota D.C., Colombia.
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En la siguiente imagen se observa los campos que se deben diligenciar en recuadros rojos.

/ Universid’ad de

America

z’ ESCOLARIS

Hoia de Vida de Talento Humano: PAULA DANIELA ORTIZ Cod 21922525
Informacién de membresias:

Fecha Nombre Organizacion Descripcion Ver
2020/05/04 PARICIPACION PYMES CAMARA DE COMERCIO BOGOTA POR ESTUDIO REALIZADO Ver
Crear nueva membresla Cerrar membresias

Detalle informacion de membresias

Facha: aaaa!mmrdd} Tipe membresia:| Seleccionar? v | Por: | Motivo por el que |a otorgan |

=

Descripcicn | Descripcion del membresia | Organizacion que la omrga:‘ Organizacion que la otorga |
e
Guardar membresia Cemrar membresias

No olvide cerrar la venta de membresia para continuar con los otros contextos de la hoja

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

de vida.
WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
Wwwl.unlamerlc.a.edIU.co Sede Norte: Calle 106 No. 19-18 Tel: (60 1) 6580658
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9- Otros —Cambiar clave

Habiendo seleccionado Otros y del menu emergente Cambiar clave, se muestra un
formulario para diligenciar como lo presenta en la siguiente imagen, sigue los tres pasos
para cambiar su clave.

(1) Digite su nueva contrasefia
(2) Confirme su contrasefa

(3) Pulse el botén Ingresar

Cambio de Contrasefia

Instrumentos . . . L. .

Cambio de contraseiia Servicios Académicos - Escalaris
e Minimo 8 caracteres con letras y niimeros

5-Movilidad
Moo Conrs 1
l:l Confirme Nueva Contrasefia: 2

Inscribir Cursos libres 3 | e

L

Al realizar el cambio de contrasefia el sistema se reinicia y vuelve a pedir usuario y
contrasena para iniciar una sesion.

Fundacion Universidad de América - Vigilada MinEducacidn

WWW.uamerica.edu.co EcoCampus de Los Cerros: Avenida Circunvalar No 20 -53 Tel: (60 1) 3376680
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